	ID закупки
	Реестровый номер сделки (договора)
	Дата сделки (договора)

	
	
	


Закупку разрешаю 
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	9
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	10
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	16
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Начальник ОМТС




_____________     / ___________________
Руководитель структурного подразделения


_____________     /
Грантодержатель/ Руководитель темы

(для закупок по грантам, контрактам, договорам)

_____________     / 
Ответственный за осуществление закупки от отдела

_____________     / 

Начальник ПФО                                          


_____________     / 
Пояснение по заполнению финансовой формы 

на проведение конкурентной процедуры 
1. Предмет закупки

Всегда начинается со слов «Закупка (товара)»; «Выполнение работ»; «Оказание услуг».

Формулировка должна отражать наименование закупаемого товара согласно спецификации в счете/ договоре, или наименование работ/ услуг по предмету договора.

Примеры: «Закупка сантехнического оборудования для НИИЯФ МГУ им. М.В. Ломоносова», «Выполнение работ по … для НИИЯФ МГУ им. М.В. Ломоносова».

2. Способ закупки

Согласовывается с ОМТС.

3. Источник финансирования (вид внебюджетных средств)

Источник финансирования необходимо согласовать в ПФО Института.

4. Документ, разрешающий проведение закупки (Смета / Соглашение о предоставлении гранта, контракт, договор: реквизиты самого договора и реквизиты документа в СЭД)
Указывается наименование и реквизиты документа, подтверждающего финансирование закупки, а также номер и дата документа в СЭД (для грантов, контрактов, договоров). Номер документа в СЭД уточняется на сайте Института в разделе «Документы». Также указывается научная тема по договору.
5. Обоснование предмета закупки (цель и потребность; для закупок по грантам и договорам указать тему работ как в договоре)

Формулировка для размещения заявки на сайте конкурсной комиссии – пишется краткий текст для чего нужна закупка и что нужно купить для достижения этой цели.
Для закупок по грантам, контрактам, договорам, соглашениям пишем 

Цель: выполнение работ по гранту (контракту, договору или соглашению) №____ от 00.00.0000 (или этапа договора) по теме «…» (указываем как в договоре). 
6. КОСГУ  (3-х значный)

Указывается один из кодов расходов (необходимо согласовать в ПФО Института):

221 – Услуги связи 

222 - Транспортные услуги

223 - Коммунальные услуги

224 - Арендная плата за пользование имуществом

225 - Работы, услуги по содержанию имущества

226 - Прочие работы, услуги

290 - Прочие расходы

310 - Увеличение стоимости основных средств

346 - Увеличение стоимости материальных запасов

7. Код ВР  (241 или 244)

Указывается код вида расходов (необходимо согласовать в ПФО Института). Наиболее распространенными кодами ВР являются:

244 - Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд;

241 - Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы, выполняемые физлицами и сторонними организациями.

8. Периодичность исполнения (единовременно/ поэтапно)
Возможные варианты: единовременно/ поэтапно (прописываем этапы)/ ежедневно/ еженедельно/ два раза в месяц/ ежемесячно/ ежеквартально/ раз в полгода/ по заявкам.

9. Сроки поставки товара/ завершения работы/ оказания услуг

Например: "с момента заключения договора до 30 декабря 2022г." или " в течение 15 рабочих дней с момента заключения договора".

10. Место доставки товара/ место выполнения работы или оказания услуги

Указывается адрес структурного подразделения с указанием корпуса и комнаты.

11. Максимальная сумма финансирования (цифрой)

Указывается максимальная сумма финансирования закупки (включая НДС).

Она определяется расчетом при подготовке НМЦД (начальная (максимальная) цена договора). 
12. Окончательная сумма
Не заполняется.

13. Код(ы)  ОКПД 2  (9 знаков)

Указывается подходящий по смыслу код(ы). Найти можно здесь: https://classifikators.ru/okpd
14. ФИО, телефон и e-mail ответственного за осуществление закупки от отдела

Указывается информация о сотруднике, назначенном ответственным за закупки отдела.

15. ФИО, телефон и e-mail ответственного за составление проекта ТЗ
Указывается контактная информация о сотруднике, который подготовил проект технического задания и может дать консультацию по техническим требованиям.

16. Дополнительная информация о закупке

Указывается любая полезная дополнительная информация о закупке, доп. требованиях, о контактах и пр.

